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1.- FUNDAMENTACION

Introducir al alumno en los procesos de gestidn en las organizaciones culturales, para
formar profesionales que sepan investigar, interpretar, manejar la documentacién
museoldgica mediante la comprensidn e interpretacion de las colecciones que tendran
a su cargo.

Concientizar sobre la importancia de la documentaciéon en los museos, no solo para
atender las demandas propias sino la de los usuarios y de los responsables de acciones
culturales.

2.- OBJETIVOS

e Adquirir conocimientos tedrico-practicos de las técnicas y metodologias de los
sistemas de documentacion museoldgica.

e Manejar terminologia especifica.

e Planificar, desarrollar y ejecutar acciones tendientes a llevar adelante la
documentacién, registro, descripcion, rotulacién, procesamiento de datos vy
catalogacion de bienes culturales.

e Conocer sistemas informaticos de documentacién y gestién de museos que le
sirvan para compatibilizar la documentacién museoldgica con los nuevos
recursos tecnoldgicos.

3.- CONTENIDOS FORMATIVOS
Mddulo |

e La documentacién en museos: La documentacién como herramienta de
gestidn, proteccidn y conservacion.

e Sistemas de documentacion. Documentacion y museos. La coleccidn estable.

e Adquisiciones. Concepto. Formas de adquisicion.

e C(Clasificacidon y catalogacién. Concepto. Ejemplos practicos.

e Soportes de informacién. Esquema de documentacién. Soporte manual. Fichas
basicas y especiales. Creacion de un legajo cientifico - técnico.

e Inventarios. Registro de inventario. Marcado de la pieza. Especificaciones.
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e Préstamos y depdsitos. El objeto en movimiento. Documentacién necesaria.
Casos practicos.

e Traslados, embalajes y Seguros. Documentacién requerida. Condiciones de una
podliza. Casos particulares.

e Tesauros. Estructura conceptual. Normalizacion de la informacién. Control
terminoldgico. Servicios de informacion.

Modulo Il

e Protocolos y normativas vigentes para el ingreso, registro y clasificacion de los
bienes que integran las colecciones y los fondos documentales.

e CONAR (Colecciones Nacionales Argentinas) — Antecedentes de esta base como
una herramienta informatica que permite el registro y la difusién publica de las
colecciones de los museos dependientes de la Secretaria de Cultura de la
Nacién.

e MEMORAR Antecedentes-Uso
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Reglamento de ingreso de los bienes culturales a los museos y organismos de la
Secretaria de Cultura de la Nacidn, Res. SCMC N2 04/02

Ficha de Registro de Inventario de Bienes Culturales Patrimoniales, Res. SC N2 1329/02

Comité de Evaluacion de Ingreso de Bienes Culturales, Res. SC N2 2030/06

Ficha de registro de fondos documentales, Res. SC N2 1397/08

Confidencialidad para el manejo de datos de las bases de datos, Res. SC N2 937/10

Instructivo para la obtencion y utilizacidon de imagenes de bienes culturales, Res. SC N2
2979/10

Incorporacion de otros organismos de la Secretaria de Cultura de la Nacién a los

procedimientos de registro de bienes culturales, Res. SC N2 1494/11

Aspectos relativos a la eximicion del pago del canon establecido en el uso de imagenes,
Res. SC N2 3653/11

Actualizacién de ingreso y registro de inventario de bienes culturales, Res. SCN °

1786/12. Esta norma reemplaza a la Res. 1329/02 -Ficha de Registro de Inventario de
Bienes Culturales- y modifica el articulo 82 de la Res. SCMC N2 04/02 -Reglamento de
ingreso de los bienes culturales a los museos y organismos de la Secretaria de Cultura

de la Nacion-.

Guia para el Registro Fotografico de bienes culturales, Res. SC N2 4954/12

Reglamento de adhesién a CONar y MEMORar, Res. SC N2 5147/12

Ficha de registro de inventario de unidades documentales, Res. SC N2 1070/13

Préstamo de bienes de patrimonio cultural de los organismos de la Secretaria de
Cultura, Res. SC N2 3683/13

Recomendaciones para la realizacidn del relevamiento de visu, Disp. DNPM N2 19/2015
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http://senip.gob.ar/wp-content/uploads/2013/05/Res-1070.pdf
http://senip.gob.ar/wp-content/uploads/2013/07/escanear0010.pdf
http://senip.gob.ar/wp-content/uploads/2013/07/escanear0010.pdf
http://senip.gob.ar/wp-content/uploads/2015/07/Disp.-19-15.pdf
http://senip.gob.ar/wp-content/uploads/2015/07/Disp.-19-15.pdf
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5.- METODOLOGIA DE TRABAJO Y ENSENANZA
El programa se divide en dos médulos:

Modulo |

La ensefanza sera tedrica combinada con el analisis y desarrollo de casos practicos. Se
trabajara con casos reales, en donde el alumno tendra la posibilidad de aprender los
distintos pasos de los procedimientos de la documentaciéon en un museo.

En las clases el docente expondra y explicard los temas y los alumnos realizaran
ejercicios de aplicacion de técnicas de documentacién manual mediante la confeccién
de fichas, catdlogos e inventarios.

Médulo Il

Se dardn a los alumnos las herramientas juridico-legales para el registro de bienes
culturales.

En este aspecto se trabajard contemplando las diversas posibilidades, aplicaciones y
necesidades que pueden surgir durante el trabajo diario en el museo.

6.- PAUTAS DE ACREDITACION Y EVALUACION
Durante el aio se evaluara la asistencia del alumno y su participacion en clase.

Modulo I.
Se tomard un parcial dentro del 1er cuatrimestre.

Modulo Il
Hay un 2do parcial dentro del 2do cuatrimestre y consistird en un examen practico en
base a lo aprendido durante el afio.

Aprobadas ambas evaluaciones el alumno estard en condiciones de rendir el examen
final.



